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Studio Stigliano S.r.l.s. (in seguito “Studio Stigliano”) tutela la riservatezza dei dati personali e garantisce ad essi la protezione necessaria da
ogni evento che possa metterli a rischio di violazione.

Come previsto dal Regolamento EU 2016/679 (“GDPR”), ed in particolare all’art. 13, qui di seguito si forniscono all’'utente (”Interessato”) le
informazioni richieste dalla legge relative al trattamento dei propri dati personali.

| dati personali saranno trattati secondo i principi di correttezza, liceita e trasparenza sia in forma cartacea che elettronica. La disponibilita, la
gestione, I'accesso, la conservazione e la fruibilita dei dati & garantita dall’adozione di misure tecniche ed organizzative ritenute adeguate dal
Titolare del Trattamento per assicurare idonei livelli di sicurezza ai sensi degli artt. 25 e 32 del Regolamento EU 2016/679.

Con riferimento ai dati personali e particolari che saranno oggetto di trattamento, il Titolare del Trattamento fornisce ai propri Clienti, nella
qualita di Interessati, le seguenti informazioni:

1. Generalita del Titolare del Trattamento e dati di contatto.

Studio Stigliano S.r.l.s., in persona del suo legale rappresentante p.t., con sede in Ginosa (TA), C.so V. Emanuele n. 24, contattabile all'indirizzo
privacy@studiostigliano.net;

2. Categoria e contenuto dei dati.

Il trattamento riguarda sia i dati personali sia i dati particolari forniti dall’interessato al Titolare del trattamento, con particolare
riferimento a:

=  dati personali e anagrafici, compresi quelli dei familiari, indirizzo di residenza o domicilio, codice fiscale, recapiti (telefono,

indirizzo e-mail);

= dati fiscali, anagrafici, codice fiscale o partita IVA, relativi a contabilita, pagamenti e fatture;

= dati sullo stato di salute (nel caso in cui il servizio oggetto del contratto lo richieda);

= datirelativi alla propria appartenenza sindacale (nel caso in cui il servizio oggetto del contratto lo richieda);

= dati bancari, relativi al pagamento degli emolumenti.
3. Finalita del trattamento.

Il trattamento dei dati avverra per le seguenti finalita:
= per adempiere all’'obbligo di esecuzione del contratto e finalita ad esso strettamente connesse, collegate e strumentali;
= per obblighi di legge, quali, ad esempio, I'emissione e la conservazione delle fatture riferibili alla vendita e agli acquisti,
gestione dei rapporti con istituti bancari e assicurativi. Gestione della prima nota di cassa e in generale di cespiti,
assicurazioni, bilanci mensili. Gestione della tempistica dei pagamenti ai fornitori e degli incassi dai clienti. Trasmissione
dei documenti contabili agli specialisti del settore come i commercialisti;
= con l'espresso consenso dell’interessato, per finalita di marketing legate alla promozione delle attivita del titolare. Per
questa finalita saranno trattati solo i dati personali, con esplicita esclusione di quelli particolari.
= per ordini dell’Autorita giudiziaria, come, ad esempio, per la gestione dei pignoramenti;
= riprese fotografiche e video dell’attivita svolta.
4. Durata del trattamento.

Il trattamento durera per i seguenti periodi di tempo:
= per tutto il tempo necessario per I'erogazione dei servizi richiesti dall’Interessato;
= limitatamente ai dati personali e ai soli fini fiscali, per i dieci (10) anni successivi all’emissione della fattura o del
documento di pagamento;
= per 'esercizio del diritto di difesa, per il periodo massimo di dieci (10) anni successivi all’erogazione dei servizi, periodo
pari a quello previsto dalla legge per la decadenza dall’esercizio dell’azione ordinaria;
= limitatamente ai dati personali e ai soli fini di marketing per un periodo di due (2) anni;
= limitatamente ai dati personali e per finalita di profilazione, per un (1) anno successivo all’acquisizione del consenso da
parte dell’interessato;
5. Conferimento dei dati e consenso al trattamento. Condizioni di liceita.
Il conferimento dei dati personali e particolari dell’interessato € necessario per I'instaurazione del rapporto
di lavoro e per gli obblighi di legge da esso derivanti. | trattamenti sono indicati al punto 3. L’eventuale rifiuto impedira I'assunzione
e la gestione del rapporto di lavoro con l'interessato.
Il consenso al trattamento dei dati per le finalita di marketing e profilazione ¢, invece, facoltativo.
6. Comunicazione a terzi e categorie di destinatari.

| dati potranno essere trattati dai responsabili interni ed esterni o dai soggetti autorizzati al trattamento da parte del Titolare. La
lista completa ed aggiornata dei responsabili del trattamento e dei soggetti autorizzati € disponibile presso la sede legale del
Titolare. A titolo di esempio non esaustivo i dati potranno essere comunicati per I'espletamento delle attivita inerenti al rapporto
instaurato e per rispondere a determinati obblighi di legge a:
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Categorie di destinatari Finalita

Professionisti/consulenti esterni e Societa di | Adempimenti contabili e connessi alla prestazione contrattuale.

consulenza Consulenti per attivita professionali specialistiche.

Istituti bancari Pagamenti connessi alla prestazione contrattuale.

Terzi fornitori Erogazione di sevizi.

Amministrazione finanziaria, Enti pubblici, | Adempimento degli obblighi di legge, difesa dei riditti, elenchi e registri tenuti da
Autorita Giudiziaria, Autorita di vigilanza e | pubbliche Autorita o enti similari in base a specifica normativa, in relazione alla
controllo prestazione contrattuale.

Il Titolare impone ai Terzi propri fornitori e ai Responsabili del trattamento il rispetto di misure di sicurezza eguali a quelle adottate nei
confronti dell'Interessato restringimento il perimetro di azione ai trattamenti connessi alla prestazione richiesta.

Il Titolare non trasferisci i dati personali in paesi nei quali non & applicato il GDPR (extra EU).

Qualora l'interessato abbia prestato il consenso al trattamento dei suoi dati personali per finalita di marketing, questi potranno
essere comunicati ai responsabili e autorizzati al trattamento, incaricati della gestione dei servizi di marketing come l'invio di
newsletter e SMS informativi.

In nessun altro caso i dati dell'interessato saranno comunicati o diffusi a terzi.

7. Diritti dell'interessato.
L'interessato potra esercitare, in ogni momento i diritti riconosciutigli dal GDPR. Essi sono:
= diritto a ricevere conferma dell’esistenza dei Dati e accedere al loro contenuto (diritti di accesso);
= diritto ad aggiornare, modificare e/o correggere i Dati (diritto di rettifica);
= diritto a chiederne la cancellazione dei dati trattati in violazione di legge compresi quelli di cui non & necessaria la
conservazione in relazione agli scopi per i quali i Dati sono stati raccolti o altrimenti trattati (diritto alla cancellazione o
all'oblio);
= diritto alla limitazione del trattamento dei Dati trattati in violazione di legge compresi quelli di cui non & necessaria la
conservazione in relazione agli scopi per i quali i Dati sono stati raccolti o altrimenti trattati (diritto alla limitazione);
= diritto di opporsi in qualsiasi momento, per motivi connessi alla sua situazione particolare, al trattamento dei dati
personali che lo riguardano, compresa la profilazione sulla base di tali disposizioni (diritto di opposizione);
= diritto a ricevere copia in formato elettronico dei Dati che lo riguardano come Interessato, quando tali Dati siano stati resi
nel contesto del contratto e chiedere che tali Dati siano trasmessi ad un altro titolare del trattamento (diritto alla
portabilita dei dati).
L'interessato potra esercitare i propri diritti presentando una istanza informale al Titolare del trattamento, il quale gli rispondera
entro trenta (30) giorni dalla sua ricezione. Detto termine puo essere prorogato di ulteriori sessanta (60) giorni se I'adempimento
della richiesta sia particolarmente oneroso per il Titolare.
Qualora l'interessato voglia ottenere una risposta scritta, dovra indicarlo esplicitamente nell’istanza. L’interessato non potra
ottenere dati non definitivi o dati in fase di elaborazione a lui riferibili, né puo ottenere una rettifica di quelli valutativi. Inoltre, il
diritto di accesso puo essere esercitato limitatamente ai trattamenti in corso e non a quelli gia conclusi.
Si informano gli interessati che, nel caso in cui non ottengano risposta nei termini indicati o questa non li soddisfi, o, ancora,
ritengano che vi sia stata una violazione dei propri diritti, potranno proporre reclamo al Garante per la Protezione dei Dati Personali
secondo le modalita indicate sul sito internet del Garante, accessibile all’indirizzo: http://www.gpdp.it.
L’esercizio dei diritti dell’interessato e gratuito, a meno che il Titolare non debba sopportare costi troppo onerosi.

L'interessato (per presa visione)

Luogo Data Nome Cognome Firma
Dichiarazione espressa per il consenso al trattamento dei propri dati personali per finalita di marketing e profilazione.
Il sottoscritto, in qualita di interessato, presta il proprio consenso facoltativo al trattamento per finalita di marketing e di profilazione della
presente informativa:

o sl O NO

Luogo Data Firma

(Attenzione: se l'interessato € un minore di eta inferiore ad anni sedici (16), il consenso deve essere prestato da chi ne ha la potesta
genitoriale o la tutela)

STUDIO STIGLIANO S.r.l.s.

Sede legale-operativa Sede operativa
C.so V. Emanuele n. 24 P.zza IV Novembre n. 4
74013 GINOSA (TA) 20124 MILANO
Tel 099.8244854 Tel/Fax 02.671658168
e-mail: info@studiostigliano.net e-mail: info@studiostigliano.net
P.IVA—C.F. 02950380739 pec  info@pec.studiostigliano.net www.studiostigliano.net

Pag.2di2



